1a carta si no ha habido ningún contacto por teléfono. Si ha habido contacto por teléfono, le dice al miembro la información en esta carta. 
Nombre de la Fraternidad
Calle. 
Ciudad , Estado, CP
La fecha: 

Estimada Hermano/Hermana __________________: 
[Nombre]

Nosotros nos preocupamos que usted no ha asistido a las reuniones de la fraternidad por los pasados _________ [meses/años]. Hemos tratado de llamarle por teléfono pero ha sido en vano. Usted es un miembro esencial de nuestra familia Franciscana y nosotros le extrañamos en nuestras reuniones mensuales. La fraternidad es un privilegiado lugar para desarrollar un sentido de Iglesia y de la vocación Franciscana y para avivar la vida apostólica de sus miembros (La Regla, Artículo 22). Es nuestra comunidad, que todos prometimos formar parte de ella cuando profesamos. 

Si usted está enfermo y limitado en su casa o usted cuida de un miembro de la familia enfermo y no puede salir de casa es posible para uno de los miembros de la fraternidad de hacerle una visita a su casa para ayudarle con su formación permanente  manteniendo su estatus activo. Y si incapaz de asistir a causa de un problema con transporte que un miembro de la fraternidad este siempre disponible para recogerle y llevarle a casa en todas las actividades de la fraternidad. 

Si ninguna de estas opciones es posible en este momento usted puede solicitar para ser "dispensado" de asistir a las reuniones de la fraternidad por el período hasta de un año. Su petición será evaluada y será aprobada por el consejo si es creído apropiado. 

Quisiera oír de usted, por favor me llama al ___________________.
 [número de teléfono]

Su hermano [hermana] en Francisco,

Nombre de la Ministra/o
Ministro de la Fraternidad de….
